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2025 年度山西省工程系列建设工程专业

高级职称评审论文答辩操作手册

一、时间安排、答辩流程

1.测试时间：11 月 21 日上午 8:00 开始

测试的腾讯会议号、会议密码及答辩测试序号在测试当天早

6:00 左右以短信形式发送至本人手机。测试完成后，会议号及答

辩测试序号作废。

2.答辩时间：11 月 22 日-23 日

上午 8:00 开始 下午 2:00 开始

答辩的腾讯会议号、会议密码及答辩序号在答辩当天早 6:00

左右以短信形式发送至本人手机。正式答辩时请勿使用测试号码

登陆以免进错会议室。

3.答辩流程：

（1）进行环境检视和身份核验。

（2）答辩专家就答辩人员提交的答辩材料提出三个题目，

答辩人员进行作答。

（3）答辩结束后，请及时退出腾讯会议。

二、操作流程

1.本次答辩采用线上答辩方式，答辩人员须提前准备电脑

（包含摄像头、麦克风）、手机等共计两台设备，其中一台作为

答辩设备、另一台作为监控设备。两台设备上均需提前下载并安
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装好腾讯会议软件，同时申请两个不同的账号，分别在两台设备

上登录腾讯会议。

2.答辩人员在进入会议之前，将两台设备上腾讯会议本人名

称修改为“职称编号后四位+答辩论文题目”，如“0000+超高层

建筑施工装备集成平台技术研究与应用”。

3.答辩人员选择光线良好的区域进行答辩，要面向桌面而

坐，正前方约 1 米距离摆放电脑，确保上半身可在视频镜头中显

示。后方背景尽量为白色或纯色，桌面及桌下所有物品必须清空，

保持环境整洁有序，答辩过程中房间内不得出现其他人员。答辩

人员左后方或右后方需摆放手机（手机设备为横屏摆放），要求

为左后方或右后方 45 度方向，离正后方距离约 2 米，左侧或右

侧 0.5 米，设备高度为 1-1.5 米。答辩人员所在房间只有一个出

入口，并确保出入口在手机设备视频镜头中显示，如图 1 所示。

图 1 设备摆放示例

4.答辩过程中保持设备固定，不允许随意移动设备位置，答

辩人员不可左顾右盼，全程正面免冠朝向摄像头，保证答辩全程

视线注视摄像头且不离开。保证头肩部及双手出现在视频画面正
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中间。不得佩戴口罩，保持面部清晰可见，头发不遮挡耳朵，不

戴耳饰。

5.答辩人员进入会议后需保持电脑的麦克风与扬声器处于

开启状态，手机的麦克风与扬声器处于关闭状态。设置界面如图

2 所示：

图 2 电脑设置界面 图 2 手机设置界面

三、软件安装

1.电脑版腾讯会议

通过浏览器访问网址进行下载（https://meeting.tencent.

com/download/），根据操作系统类型，选择对应客户端进行下

载，如图 3 所示。安装完成之后，选择合适的登录方式进行登录，

如图 4 所示。
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图 3 腾讯会议软件下载界面

图 4 电脑端登录界面

登陆成功后，根据图 5 所示步骤修改名称，名称修改为“职

称编号后四位+答辩论文题目”，点击加入会议，输入会议号、

会议密码，即可进入等候区，等轮到您开始答辩，工作人员会邀

请您进入会场。
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图 5 电脑端修改名称示意图

2.手机版腾讯会议

在手机应用商店进行搜索“腾讯会议”下载安装，或通过手

机浏览器访问网址（https://meeting.tencent.com/download

/），根据手机系统类型选择对应版本下载，并按照页面提示步

骤完成安装。安装完成后，选择合适的登录方式进行登录，如图

6 所示。注意手机与电脑不能登录同一账号。
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图 6 手机端登录界面

登陆成功后，根据图 7 所示步骤修改名称，名称修改为“职

称编号后四位+答辩论文题目”，点击加入会议，输入会议号、

会议密码，即可进入等候区，等轮到您开始答辩，工作人员会邀

请您进入会场。

图 7 手机端修改名称示意图
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四、注意事项

1.答辩人员严格按照短信通知预计答辩时间段，提前 30 分

钟左右进入腾讯会议等候。工作人员将按顺序发起连线，连线 3

次不成功将顺延下一位答辩人员。因网络问题连线未成功的答辩

人员，等待工作人员再次连线，在此期间，不得主动发语音或视

频通话请求，以免造成占线情况，干扰其他正在答辩的人员。如

有故意干扰答辩工作的行为，将取消其答辩资格。对故意不接线

或再次错过连线时间未能参加答辩的人员，视为自动放弃。

2.答辩人员务必熟知线上操作流程，确保能够熟练运用相关

软件和功能。视频设备需保证性能良好、能够正常使用且电量充

足，摆放位置合适，确保摄像头能清晰捕捉答辩人员画面。严禁

使用美颜和滤镜功能，不得使用任何变声设备。答辩时应确保网

速通畅，可提前测试网络稳定性，避免答辩过程中出现卡顿、掉

线等情况。

3.答辩期间有下列情形之一的视为作弊，当场取消答辩资格：

（1）答辩人员在回答问题中，介绍（透露）本人姓名、单

位等可能暴露本人身份信息的；

（2）名称和头像中出现与本人身份信息有关的内容；

（3）答辩过程中房间内出现其他人员的；

（4）其它影响答辩公平的行为。

4.答辩期间，除听障人士等有特殊需求情况外，禁止佩戴耳

机。听障人士如需佩戴耳机，请本人及时与评委会联系，说明情

况并提供相关证明材料（需提供县级以上医院的相关诊断证明）。


