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	工程造价咨询成果资料档案清单

	公司名称（盖公章）：

	项目名称：

	序号
	资料类型
	资料明细
	提交（√）
	原件或复印件
	备注

	1
	咨询成果报告
	咨询报告书
	
	
	

	2
	
	工程（预）结算审定单
	
	
	

	3
	
	预算书或预结算审核明细对比表
	
	
	

	4
	
	报告书底稿
	
	
	

	5
	咨询依据文件
	招标文件
	
	
	

	6
	
	投标文件
	
	
	

	7
	
	中标通知书
	
	
	

	8
	
	施工合同
	
	
	

	9
	
	开工、竣工报告，质量评定报告
	
	
	

	10
	
	施工图、竣工图
	
	
	

	11
	
	计算底稿（含钢筋料单）
	
	
	

	12
	
	地质勘察报告
	
	
	

	13
	
	测绘报告（如土石方等）
	
	
	

	14
	
	图纸会审纪要 （如有）
	
	
	

	15
	
	工程测量复核纪录  
	
	
	

	16
	
	打桩记录、基槽开挖验收记录
	
	
	

	17
	
	隐检纪录 、材料试验报告 、主体工程验收报告 
	
	
	

	18
	
	设计变更联系单（如有）
	
	
	

	19
	
	签证单（如有）
	
	
	

	20
	
	业主甲供材料或设备清单 （如有）  
	
	
	

	21
	
	现场踏勘记录、对账记录
	
	
	

	22
	
	合同要求人员考勤记录
	
	
	

	23
	
	经批准的项目建议书
	
	
	

	24
	
	经批准的可行性研究报告
	
	
	

	25
	
	经批准的初步设计文件或备案表
	
	
	

	26
	
	投资许可证
	
	
	

	27
	
	规划许可证
	
	
	

	28
	
	土地使用证
	
	
	

	29
	
	施工许可证
	
	
	

	30
	
	其他（工期延期报告、甩项报告、拆除回收利用资料、取证单、查询函等等）（如有）  
	
	
	

	31
	其他文件
	工程造价咨询合同
	
	
	

	32
	
	工程造价咨询项目工作交办单
	
	
	

	33
	
	实施方案
	
	
	

	34
	
	工程造价咨询质量控制流程单
	
	
	

	35
	
	回访与总结或回执评价意见
	
	
	

	36
	
	该项目收费发票凭证
	
	
	

	37
	
	工程造价咨询操作规程
	
	
	

	38
	
	质量管理制度
	
	
	

	39
	
	档案管理制度
	
	
	

	40
	
	其他相关资料（企业自行填写补充内容）
	
	
	


备注：
1.“企业提交工程造价咨询成果资料档案清单”为各类型工程造价咨询成果全部内容，非企业全部提供必须项，企业根据被检查项目实际情况提交相关资料，并填写此表格。
2.企业仔细核对提交资料，在“提交”栏目打“√”，并注明是原件或复印件；电子版资料请拷贝至U盘并标注企业名称、项目名称。
3.“企业提交工程造价咨询成果资料档案清单”中未列明内容，企业可在“40其他相关资料”处补充内容，并提交相关资料。
4.“企业提交工程造价咨询成果资料档案清单”填写完后企业盖公章，法定代表人签字。



                                             公司名称（盖公章）：                
                                             法定代表人签字：                
                                             提交日期：     年       月     日 
